Firma                                                          

Bankverbindunge

Unsere Zeichen
   Ihre Zeichen

    Ihre Nachricht vom

Datum

	
	
	
	


Sehr geehrte/r .........................,

sicher haben Sie übersehen, dass die Rechnungen laut Kontoauszug noch nicht beglichen sind. Wir dürfen Sie höflich bitten, die Überweisung des Rechnungsbetrages nunmehr vorzunehmen. Falls dies in der Zwischenzeit schon geschehen ist, betrachten Sie bitte das heutige Schreiben als gegenstandslos.

Kontoauszug

Rechnungsdatum 
Rechnungs-Nr. 
Rückständiger Betrag 
Fällig

Saldo

Mit freundlichem Gruß

Zahlungseingänge wurden bis einschließlich ....................................... berücksichtigt.
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